
 

 

 

 

 

 

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Ihre Aufgaben: 

• Die kaufmännische und technische Betreuung von Wohn- und 

Gewerbeimmobilien 

• Verantwortung für die Mieterbetreuung 

• Führen von Mieterkorrespondenz 

• Wohnungsabnahmen und -übergaben 

• Koordination von Umbaumaßnahmen, Auftragsbearbeitung und -überwachung 

 

• Ihr Profil: 

• Ihre formale Ausbildung ist zweitrangig, wichtig ist, dass Sie ein hohes Maß an 

Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein mitbringen, ein sicheres 

Auftreten und ausgeprägte soziale Kompetenz besitzen 

• Einschlägige Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft sind von Vorteil, was 

zählt, ist ein hohes Maß an Eigeninitiative und Lernbereitschaft 

• Führerschein Klasse B ist zwingend erforderlich 

 

• Wir bieten Ihnen: 

• Vielseitige Aufgaben mit einem hohen Maß an Eigenverantwortung und Raum 

für eigene Ideen 

• Ein nettes, junges Team und angenehmes Arbeitsklima 

• Pünktliche Bezahlung und Gleitarbeitszeit und 37 Wochenstunden in Vollzeit 

• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

Sie wollen uns unterstützen? Dann freuen wir uns über die Zusendung Ihrer 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an nadine.kietz@umland-

wobau.de unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins. 

 

Umland Wohnungsbau GmbH 

Ansprechpartner: Frau Nadine Kietz 

Magdeburger Straße 20 

39435 Egeln 

 


